
Vacature ledenadministratie Ulvenhout Vitaal 

 

Ulvenhout Vitaal seniorennetwerk is een bloeiende, actieve vereniging met 600 leden. Iedereen 

vanaf 50 jaar kan lid worden. De afdeling maakt onderdeel uit van de provinciale vereniging Senioren 

Brabant Zeeland. Ontmoeten, belangenbehartiging, informeren over actuele onderwerpen, 

individuele hulp en ondersteuning zijn de kerntaken van de vereniging. Vooral de vrijwillige inzet van 

een grote groep actieve leden en een gezonde financiële positie maakt dit alles mogelijk.  

Wat is een ledenadministratie 

Ledenadministratie is, simpel gezegd, het systematisch bijhouden en beheren van alle gegevens van 

de leden van de vereniging. Het is de ruggengraat van de vereniging, omdat het zorgt voor een 

georganiseerd overzicht van wie je leden zijn en dat is belangrijk om gericht te kunnen communiceren 

met de leden zoals het versturen van nieuwsbrieven en uitnodigingen. De ledenadministratie speelt 

een cruciale rol in het financiële welzijn van de vereniging. Door inzicht te hebben in je ledenbestand, 

kun je gerichter werken aan ledenwerving en -behoud. Je kunt trends identificeren, zoals waarom 

leden zich aansluiten of juist opzeggen, en daar je strategie op aanpassen. Met de invoering van de 

Algemene Verordening Gegevensbescherming is het correct beheren van persoonsgegevens 

belangrijker dan ooit. 

Voor de registratie van onze leden maken we gebruik van het programma Leaweb. 

Wat zijn de taken van de ledenadministrateur 

In nauwe samenwerking met de secretaris van de vereniging het registreren van nieuwe leden en 

muteren van wijzigingen in het bestand. Het maken van overzichten bijvoorbeeld voor de 

felicitatiedienst en over de samenstelling van onze leden. 

 

Wat verwachten wij 

Wij zoeken iemand die: 

- Accuraat en nauwgezet werkt 

- Privacy regels kent en ernaar handelt 

- Basiskennis heeft om te werken met een computer 

- Beschikbaarheid van ……. uur per week 

 

Wat bieden wij 

- Een goede inwerkperiode 

- Mogelijkheid om deel te nemen aan onze activiteiten  

 

 

 

 


